Основные положения учетной политики (выдержки) 

департамента архитектуры и градостроительства 
Администрации города Омска

В соответствии с требованиями пункта 9 Стандарта «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденного приказом Минфина от 30.12.2017 № 274н, на официальном сайте Администрации города Омска в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается информация об учетной политике.
Учетная политика департамента архитектуры и градостроительства Администрации города Омска утверждена приказом от 30.12.2021 № 85 (далее – департамент архитектуры).
Бухгалтерский учет осуществляется в департаменте архитектуры в соответствии с требованиями следующих документов: 

-  Бюджетный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н;
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н;
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н;
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 260н;
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о движении денежных средств», утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 278н;
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н;
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты», утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н;
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Доходы», утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н;
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Информация о связанных сторонах», утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 277н;
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах», утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 № 124н;
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Долгосрочные договоры», утвержденный Приказом Минфина России от 29.06.2018 № 145н;
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Запасы», утвержденный Приказом Минфина России от 07.12.2018 № 256н;
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов «Нематериальные активы», утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 181н;
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов «Выплаты персоналу», утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 184н;
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов «Финансовые инструменты», утвержденный Приказом Минфина России от 30.06.2020 № 129н;
- Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкция по его применению, утвержденный Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее – Инструкция к Единому плану счетов № 157н);
- План счетов бюджетного учета и Инструкция по его применению, утвержденный Приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н (далее – Инструкция № 162н);
- Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – Приказ Минфина России № 52н), включая Приложение № 5 – Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями (далее – Методические указания № 52н);
- Инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденная Приказом Минфина России от 28.12.2010 № 191н;
- Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структура и принципы назначения, утвержденные Приказом Минфина России от 06.06.2019 № 85н;
 - Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н;
- иные нормативно-правовые акты Российской Федерации.
Учетная политика включает:
I. Общие положения (Бюджетный учет ведет структурное подразделение департамента архитектуры – финансово-экономический отдел, под руководством начальника финансово-экономического отдела, главного бухгалтера. Деятельность финансово-экономического отдела регламентируется Положением о департаменте архитектуры, утвержденным Решением Омского городского Совета от 11.04.2012 № 3 «О департаменте архитектуры и градостроительства Администрации города Омска». Сотрудники финансово-экономического отдела департамента архитектуры руководствуются в работе положением о финансово-экономическом отделе департамента архитектуры, должностными инструкциями. Ведение учета возложено на начальника финансово-экономического отдела, главного бухгалтера департамента архитектуры).
II. Технология обработки учетной информации (Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных продуктов «1С: Бухгалтерия государственного учреждения», «1С: Зарплата и кадры государственного учреждения». С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи финансово-экономический отдел департамента архитектуры осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям: ППО система удаленного финансового документооборота (СУФД) с территориальным органом Федерального казначейства; ПК ЕСУБП – исполнение «Единая система управления бюджетным процессом»; передача бухгалтерской отчетности в информационно-аналитической системе Web-консолидация; передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы, органы статистики и в отделение Пенсионного фонда России по телекоммуникационным каналам связи через базовую конфигурацию СБИС Электронная отчетность; передача начисленных сумм по доходам в бюджет города Омска через модуль учета начислений подсистемы управления доходами государственной интегрированной системы управления общественными финансами «Электронный бюджет» (ГИС ГМП). 

III. Правила документооборота (Департамент архитектуры использует унифицированные формы первичных документов, перечисленные в приложении 1 к Приказу № 52н. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно). 

IV. План счетов (Бюджетный учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (Приложение № 1 к настоящей Учетной политике), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н. Кроме забалансовых счетов, утвержденных в Инструкции к Единому плану счетов № 157н, департамент архитектуры применяет дополнительные забалансовые счета, утвержденные в Рабочем плане счетов).   
V. Методика ведения бухгалтерского учета, оценки отдельных видов имущества и обязательств:

1. Общие положения (Бюджетный учет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками финансово-экономического отдела департамента архитектуры в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле (Приложение № 10 к настоящей Учетной политике).
2. Основные средства (Департамент архитектуры учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев. Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в порядке, установленном п. 35 СГС «Основные средства», п. 44 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. Состав комиссии по поступлению и выбытию активов установлен приказом департамента архитектуры от 10.10.2019 № 49 «О создании постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов в департаменте архитектуры и градостроительства Администрации города Омска». В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования. Не считается существенной стоимость до 20 000 рублей за один имущественный объект. Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия департамента архитектуры по поступлению и выбытию активов. Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным методом).
3. Нематериальные активы (В составе нематериальных активов учитываются объекты, соответствующие критериям признания в качестве НМА, в частности исключительные права на результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации. Объект признается нематериальным активом при одновременном выполнении следующих условий: у него отсутствует материально-вещественная форма; объект можно идентифицировать; объект предназначен для использования в течение длительного времени, т.е. свыше 12 месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев; не предполагается последующая перепродажа данного актива; имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие существование актива; имеются надлежаще оформленные документы, устанавливающие исключительное право на актив; в случаях, установленных законодательством РФ, имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие исключительное право на актив (патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор об отчуждении исключительного права на результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации, документы, подтверждающие переход исключительного права без договора и т.п.) или исключительного права на результаты научно-технической деятельности, охраняемые в режиме коммерческой тайны, включая потенциально патентоспособные технические решения и секреты производства (ноу-хау). Сроком полезного использования нематериального актива является период, в течение которого предполагается использование актива. Амортизация по всем нематериальным активам начисляется линейным методом. Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать нематериальный актив, ежегодно определяется комиссией по поступлению и выбытию активов).
4. Материальные запасы (Департамент архитектуры учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также канцелярские принадлежности, для которых производитель не указал в документах гарантийный срок использования. Единица учета материальных запасов в департаменте архитектуры – номенклатурная (реестровая) единица. Исключения: группы материальных запасов, характеристики которых совпадают, например: офисная бумага одного формата с одинаковым количеством листов в пачке, кнопки канцелярские с одинаковыми диаметром и количеством штук в коробке и т. д. Единица учета таких материальных запасов – однородная (реестровая) группа запасов. Решение о применении единиц учета «однородная (реестровая) группа запасов» принимает специалист финансово-экономического отдела департамента архитектуры на основе своего профессионального суждения. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости).
5. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов (Данные о справедливой стоимости безвозмездно полученных нефинансовых активов должны быть подтверждены документально: справками (другими подтверждающими документами) Росстата; прайс-листами заводов-изготовителей; справками (другими подтверждающими документами) оценщиков; информацией, размещенной в СМИ, и т. д. В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем).
6. Расчеты по доходам (Департамент архитектуры осуществляет бюджетные полномочия администратора доходов бюджета. Порядок осуществления бюджетных полномочий администратора доходов бюджета определяется в соответствии с законодательством России и нормативными документами ведомства и утверждается приказом департамента архитектуры. Порядок регулирует вопросы, связанные с правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты, начислением, учетом, взысканием и принятием решений о возврате (зачете) излишне уплаченных (взысканных) платежей, являющихся доходами бюджета города Омска. Перечень закрепленных кодов видов доходов по видам доходов, администратором которых является департамент архитектуры утверждается главным администратором доходов бюджета (вышестоящим ведомством).
7. Денежные средства, денежные эквиваленты и денежные документы (Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Порядком ведения кассовых операций. Кассовая книга (ф. 0504514) оформляется на бумажном носителе с применением компьютера и программы «1С: Бухгалтерия государственного учреждения». Денежные документы принимаются в кассу и учитываются по первоначальной стоимости, сформированной в объеме фактических затрат, с учетом всех налогов, в том числе возмещаемых).
8. Расчеты с дебиторами и кредиторами (Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется исходя из текущей восстановительной стоимости, устанавливаемой комиссией по поступлению и выбытию активов. Задолженность дебиторов по штрафам, пеням, иным санкциям, предусмотренным муниципальным контрактом (договором, соглашением), который заключен согласно Федеральному закону от 05.04.2013 № 44-ФЗ, отражается в учете на дату возникновения права соответствующего требования по муниципальному контракту (договору, соглашению) на основании бухгалтерской справки и с приложением обоснованного расчета. При этом пени начисляются на дату прекращения оснований для их дальнейшего начисления. В случае если контрагент не согласен с предъявленным требованием, оспариваемая задолженность отражается в составе доходов будущих периодов. По факту определения судом размера соответствующих платежей на основании вступившего в силу судебного акта данная сумма со счета учета доходов будущих периодов относится на доходы текущего периода, а разница списывается на уменьшение ранее отраженной дебиторской задолженности. Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям по договорам, заключенным не в рамках контрактной системы, отражается в учете при признании задолженности дебитором или в момент вступления в законную силу решения суда об их взыскании). 

9. Финансовый результат (Расходы будущих периодов учитываются на расходы: выплату отпускных за неотработанные дни отпуска; неравномерно производимый ремонт основных средств. Расходы на выплату отпускных за неотработанные дни отпуска относятся на финансовый результат текущего финансового года ежемесячно в размере, соответствующем отработанному периоду, дающему право на предоставление отпуска. Расходы на неравномерно производимый ремонт основных средств относятся на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/n за месяц в течение периода, к которому они относятся, где n - количество месяцев, в течение которых будет осуществляться списание. В учете формируется резерв предстоящих расходов – резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование. Резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование, рассчитывается исходя из среднедневного заработка каждого работника. Сумма резерва определяется по формуле, приведенной в пункте 2.5 Приложения № 12 к настоящей Учетной политике).
10. Санкционирование расходов (Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании: извещения о проведении торгов; протокола конкурсной комиссии; бухгалтерской справки (ф. 0504833). Учет обязательств осуществляется на основании: распорядительного документа об утверждении штатного расписания с расчетом годового фонда оплаты труда; договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг; при отсутствии договора – акта выполненных работ (оказанных услуг), счета; исполнительного листа, судебного приказа; налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам; решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности; согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств или авансового отчета. Учет денежных обязательств осуществляется на основании: расчетной ведомости (ф. 0504402); записки-расчета об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф. 0504425); бухгалтерской справки (ф. 0504833); акта выполненных работ; акта об оказании услуг; акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов; договора в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями; авансового отчета; справки-расчета, счета, счета-фактуры; универсального передаточного документа; чека, квитанции; исполнительного листа, судебного приказа; налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам; решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности; согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств). 
11. Обесценение активов (Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087). Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию активов. По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости актива). В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальный метод определения справедливой стоимости актива. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) директор департамента архитектуры принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива. Это решение оформляется приказом с указанием метода, которым стоимость будет определена. При определении справедливой стоимости актива также оценивается необходимость изменения оставшегося срока полезного использования актива).
12. Забалансовый учет (Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения (деятельности).
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