ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ОМСКА

от 1 октября 2013 года                                                                          № 1089-п

О внесении изменений в постановление Администрации города Омска 
от 5 сентября 2011 года № 977-п «Об организации работы 
по предоставлению документов по принципу «одного окна»

Руководствуясь Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом города Омска, постановляю:

1. Внести в постановление Администрации города Омска от 5 сентября 2011 года № 977-п «Об организации работы по предоставлению документов               по принципу «одного окна» следующие изменения:

1) в приложении № 1 «Регламент взаимодействия между структурными подразделениями Администрации города Омска и Казенным учреждением города Омска «Управление по обеспечению деятельности Администрации города Омска» по предоставлению документов по принципу «одного окна»:
- абзац пятый пункта 2 изложить в следующий редакции:

«специалист – должностное лицо структурного подразделения Администрации города Омска, работник организации, подведомственной структурному подразделению Администрации города Омска, в обязанности которого входит осуществление взаимодействия с отделом «Служба одного окна» и заявителями по вопросам приема заявлений и документов, прилагаемых к заявлению.»;

- пункт 3 после слов «в соответствии с» дополнить словами «административными регламентами предоставления муниципальных услуг,»;
2) приложение № 2 «Перечень документов, предоставляемых физическим и юридическим лицам либо их уполномоченным представителям по принципу «одного окна» изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Департаменту информационной политики Администрации города Омска опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации города Омска.

Мэр города Омска 





              В.В. Двораковский
Приложение

к постановлению Администрации города Омска

от 1 октября 2013 года № 1089-п
«Приложение № 2

к постановлению Администрации города Омска

от 5 сентября 2011 года № 977-п

ПЕРЕЧЕНЬ

документов, предоставляемых физическим и юридическим

лицам либо их уполномоченным представителям по принципу «одного окна»

	№

п/п
	Наименование документов, предоставляемых физическим и юридическим лицам либо 
их уполномоченным представителям 
по принципу «одного окна»
	Структурные подразделения Администрации города Омска, организации, подведомственные структурным подразделениям Администрации города Омска, участвующие в предоставлении документов по принципу «одного окна»

	1
	Архивная справка (архивные справки, связанные с деятельностью муниципальных учреждений в сфере образования)         


	Департамент образования Администрации города Омска 

	1.1
	Архивная справка об открытии, реорганизации, ликвидации подведомственных муниципальных учреждений 


	

	1.2
	Архивная справка о подтверждении трудовой деятельности в подведомственных муниципальных учреждениях 


	

	1.3
	Архивная справка о начислении заработной платы за период трудовой деятельности в подведомственных муниципальных учреждениях 
	

	1.4
	Архивная справка, подтверждающая льготный (педагогический) стаж работы в муниципальном образовательном учреждении


	

	1.5
	Архивная справка, подтверждающая факт обучения в школе (по ликвидированным школам) 


	

	2
	Копия распоряжения директора департамента образования Администрации города Омска о даче согласия (разрешения) на изменение имени и (или) фамилии ребенку, не достигшему возраста четырнадцати лет


	

	3
	Согласие на заключение трудового договора с несовершеннолетними


	

	4
	Копия распоряжения директора департамента образования Администрации города Омска о разрешении на вступление в брак лицам в возрасте от шестнадцати до восемнадцати лет


	

	5
	Уведомление о регистрации ребенка в Книге учета будущих воспитанников муниципальных дошкольных образовательных учреждений, реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования


	

	6
	Копия распоряжения директора департамента образования Администрации города Омска о предварительном разрешении на заключение договора передачи жилого помещения в порядке приватизации в собственность несовершеннолетних, в том числе оставшихся без попечения родителей


	

	7
	Копия распоряжения директора департамента образования Администрации  
города Омска о разрешении на раздельное 
проживание попечителя с подопечным,     
достигшим возраста шестнадцати лет      


	

	8
	Копия распоряжения директора департамента образования Администрации города Омска о даче согласия на отчуждение жилых помещений, в которых проживают несовершеннолетние, оставшиеся без попечения родителей      


	

	9
	Копия распоряжения директора департамента образования Администрации города Омска о даче согласия на совершение сделок по отчуждению имущества несовершеннолетних, в том числе обмену или дарению, сдаче в наем 
(в аренду), в безвозмездное пользование или в залог, сделок, влекущих отказ от принадлежащих несовершеннолетнему прав, раздел имущества или выдел из него долей, а также любых других сделок, влекущих уменьшение имущества несовершеннолетнего


	

	10
	Копии ранее принятых распоряжений департамента образования Администрации города Омска по вопросам, затрагивающим интересы граждан


	

	11
	Уведомление о признании (отказе 
в признании) граждан, проживающих на территории города Омска, малоимущими


	Департамент общественных отношений и социальной политики Администрации 
города Омска

	12
	Уведомление об отказе в оказании материальной помощи гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации


	

	13
	Уведомление о предоставлении (об отказе в предоставлении) мер социальной поддержки за счет средств бюджета города Омска лицам, удостоенным звания «Почетный гражданин города Омска»


	

	14
	Справка об использовании (неиспользовании) гражданами права на приватизацию жилых помещений 


	Департамент жилищной       
политики Администрации     
города Омска 

	15
	Выписка из лицевого счета нанимателей жилых помещений о плате за пользование жилым помещением муниципального жилищного фонда города Омска 


	

	16
	Справка о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма

	

	17
	Справка об участии граждан в подпрограммах, предусмотренных федеральной целевой программой «Жилище» на 2002 – 2010 годы 


	

	18
	Справка об участии граждан в подпрограммах, предусмотренных федеральной целевой программой «Жилище» на 2011 – 2015 годы


	

	19
	Справка об отсутствии задолженности по  плате за пользование жилым помещением муниципального жилищного фонда города Омска


	

	20
	Договор социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда города Омска 


	

	21
	Дубликат договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда города Омска  


	

	22
	Договор безвозмездной передачи жилого помещения муниципального жилищного фонда города Омска в собственность граждан
	

	23
	Дубликат договора безвозмездной передачи жилого помещения муниципального жилищного фонда города Омска в собственность граждан

	

	24
	Направление для определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им жилых помещений муниципального жилищного фонда города Омска по договорам социального найма


	

	25
	Соглашение о расторжении договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда города Омска


	

	26
	Соглашение о расторжении договора безвозмездной передачи жилого помещения муниципального жилищного фонда города Омска в собственность граждан


	

	27
	Дополнительное соглашение к договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда города Омска 


	

	28
	Копия постановления Администрации города Омска о принятии (об отказе в принятии) на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма


	

	29
	Уведомление о включении (об отказе во включении) в списки граждан, претендующих на получение мер государственной и социальной поддержки на приобретение или строительство жилья


	

	30
	Уведомление о включении (отказе во включении) в список граждан (юридических лиц), подавших заявления об отчуждении жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования города Омска по договорам мены, купли-продажи

	

	31
	Уведомление о включении (отказе во включении) в список граждан, подавших заявления о предоставлении жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования города Омска по договорам найма

	

	32
	Уведомление о включении (отказе во включении) в список граждан, имеющих право на предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда города Омска (служебные жилые помещения, жилые помещения в общежитиях, жилые помещения маневренного фонда)


	

	33
	Уведомление о решении, принятом на заседании комиссии по жилищным вопросам департамента жилищной политики Администрации города Омска, 
о предоставлении (отказе в предоставлении) по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда города Омска


	

	34
	Копии ранее принятых распоряжений департамента архитектуры и градостроительства Администрации города Омска по вопросам, затрагивающим интересы граждан


	Департамент архитектуры 
и градостроительства         
Администрации города Омска

	35
	Справка о перспективах застройки территории города Омска 


	

	36
	Копия распоряжения департамента архитектуры и градостроительства Администрации города Омска об утверждении градостроительного плана земельного участка


	

	37
	Справка о разрешенном использовании земельных участков в соответствии с Правилами землепользования и застройки муниципального образования городской округ город Омск Омской области 


	

	38
	Копии ранее принятых распоряжений департамента имущественных отношений Администрации города Омска по вопросам, затрагивающим интересы граждан


	Департамент имущественных отношений Администрации города Омска

	39
	Выписка из Реестра муниципального       
имущества города Омска


	

	40
	Сведения из Реестра муниципального имущества города Омска о принадлежности имущества 
к муниципальной собственности города Омска 


	

	41
	Согласие (отказ) на приватизацию объектов муниципального жилищного фонда города Омска


	

	42
	Согласие на реализацию (отказ от реализации) преимущественного права покупки доли в общей собственности в отношении объекта муниципального жилищного фонда города Омска


	

	43
	Копия распоряжения директора департамента имущественных отношений Администрации города Омска о предоставлении земельного участка для ведения дачного хозяйства, садоводства, огородничества


	

	44
	Копии архивных документов, подтверждающих право на владение землей


	

	45
	Копия распоряжения директора департамента имущественных отношений Администрации города Омска о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории города Омска


	

	46
	Копия распоряжения директора департамента имущественных отношений Администрации города Омска о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, либо государственная собственность на который не разграничена, на котором расположены здания, строения, сооружения (далее – земельный участок).

Проект договора купли-продажи либо аренды земельного участка


	

	47
	Копия постановления Администрации города Омска о постановке (об отказе в постановке) граждан на учет в целях бесплатного предоставления в собственность земельных участков для индивидуального жилищного строительства, дачного строительства, ведения личного подсобного хозяйства


	

	48
	Копии постановлений, распоряжений      Администрации города Омска 
(Мэра города Омска)


	Управление делами Администрации города Омска

	49
	Архивная справка о трудовом стаже, заработной плате, находящаяся на хранении в Казенном учреждении города Омска «Муниципальный архив города Омска»

	Казенное учреждение города Омска «Муниципальный архив города Омска» 
(по согласованию)



	50
	Копии архивных документов, находящихся на хранении в Казенном учреждении города Омска «Муниципальный архив города Омска»

	

	51
	Уведомление о регистрации трудовых договоров, заключаемых работником с работодателем – физическим лицом, не являющимся индивидуальным 
предпринимателем, а также факта прекращения указанных договоров


	Администрации административных округов города Омска

	52
	Копия распоряжения главы администрации административного округа города Омска о переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое


	

	53
	Копия распоряжения главы администрации административного округа города Омска 
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	

	54
	Справка о почтово-адресной нумерации объектов капитального строительства, расположенных на территории города Омска


	

	55
	Копии ранее принятых распоряжений,      постановлений глав администраций административных округов города Омска, затрагивающих интересы граждан 


	

	56
	Копия распоряжения главы администрации административного округа города Омска об установлении (изменении) почтово-адресной нумерации объекту капитального строительства, расположенному на территории города Омска


	

	57
	Ордер на производство работ, определенных правилами благоустройства, обеспечения чистоты и порядка на территории города Омска, утвержденными Решением Омского городского Совета 

от 25 июля 2007 года № 45 
(далее – правила благоустройства)

	

	58
	Акт работ, выполненных без ордера на производство работ, определенных правилами благоустройства

	

	59
	Специальное разрешение на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в случае если маршрут, часть маршрута указанного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения муниципального образования город Омск 
и не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог


	Департамент транспорта Администрации города Омска

	60
	Архивная справка, архивная копия и архивная выписка по документам, находящимся на хранении в структурных подразделениях Администрации города Омска
	Департамент строительства Администрации города Омска, департамент финансов и контроля Администрации города Омска, департамент культуры Администрации города Омска, департамент по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации города Омска, департамент имущественных отношений Администрации города Омска, департамент городского хозяйства Администрации города Омска, департамент архитектуры и градостроительства Администрации города Омска, департамент жилищной политики Администрации города Омска, департамент транспорта Администрации города Омска, управление делами Администрации города Омска, администрации административных округов города Омска


