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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ОМСКА

от 19 декабря 2013 года № 1564-п

О внесении изменений в постановление Администрации города Омска 
от 19 марта 2012 года № 424-п
Руководствуясь Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом города Омска, постановляю:
1. Внести в приложение «Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление малоимущим гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, жилых помещений муниципального жилищного фонда города Омска по договорам социального найма» к постановлению Администрации города Омска от 19 марта 2012 года № 424-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление малоимущим гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, жилых помещений муниципального жилищного фонда города Омска по договорам социального найма» следующие изменения:
1) подпункт 12 пункта 7 изложить в следующей редакции:

«12) Решением Омского городского Совета от 29 июня 2011 года № 414 «О департаменте общественных отношений и социальной политики Администрации города Омска»;»;

2) главы 8, 9, 10 изложить в следующей редакции:

«Глава 8. Исчерпывающий перечень документов,

необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги

8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления жилого помещения по договору социального найма малоимущим гражданам, состоящим на учете:

1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя 
и совместно с ним проживающих членов семьи;

2) копии документов, подтверждающих степень родства заявителя
и совместно с ним проживающих членов семьи;
3) копия финансового лицевого счета на жилое помещение либо выписка из домовой книги по месту жительства заявителя и совместно 
с ним проживающих членов семьи (должна содержать следующие сведения: адрес жилого помещения, фамилии, имена, отчества граждан, проживающих                 в жилом помещении, родственные отношения, дату регистрации по месту жительства (пребывания), дату снятия с регистрационного учета по месту жительства (пребывания));

4) копия технического паспорта на предоставляемое жилое помещение;

5) справка государственного предприятия Омской области «Омский центр технической инвентаризации и землеустройства» об отсутствии (наличии) обременения на предоставляемое жилое помещение (право собственности на которое зарегистрировано до 11 января 1999 года);

6) выписка из Единого государственного реестра прав 
на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – ЕГРП) 
о предоставляемом жилом помещении;

7) правоустанавливающий документ на предоставляемое жилое помещение (свидетельство о государственной регистрации права, выписка из Реестра муниципального имущества города Омска);
8) копия финансового лицевого счета на предоставляемое жилое помещение.

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления по договору социального найма освободившегося жилого помещения в коммунальной квартире:

1) заявление по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя 
и совместно с ним проживающих членов семьи;

3) копии документов, подтверждающих степень родства заявителя
и совместно с ним проживающих членов семьи;

4) копия документа, подтверждающего право пользования жилым помещением, расположенным в коммунальной квартире, по договору социального найма (ордер, договор социального найма, решение суда) либо копия документа, подтверждающего право собственности на жилое помещение, расположенное в коммунальной квартире;

5) копия финансового лицевого счета по месту жительства заявителя                    и совместно с ним проживающих членов семьи;

6) справки государственного предприятия Омской области «Омский центр технической инвентаризации и землеустройства» о наличии (отсутствии) жилых помещений в собственности заявителя и совместно с ним проживающих членов семьи;

7) выписка из ЕГРП о правах заявителя и совместно с ним проживающих членов семьи на имеющиеся у них объекты недвижимого имущества;

8) копия технического паспорта на предоставляемое жилое помещение;

9) копия финансового лицевого счета на предоставляемое жилое помещение; 
10) копии финансовых лицевых счетов на жилые помещения, расположенные в коммунальной квартире;

11) справка государственного предприятия Омской области «Омский центр технической инвентаризации и землеустройства» об отсутствии (наличии) обременения на предоставляемое жилое помещение (право собственности на которое зарегистрировано до 11 января 1999 года);

12) выписка из ЕГРП о предоставляемом жилом помещении;

13) правоустанавливающий документ на предоставляемое жилое помещение (свидетельство о государственной регистрации права, выписка                  из Реестра муниципального имущества города Омска);

14) выкопировка из поэтажного плана жилого дома, в котором расположено предоставляемое жилое помещение;

15) решение о признании малоимущими заявителя и совместно 
с ним проживающих членов семьи.

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов,

необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги, подлежащих

представлению заявителем самостоятельно

10. Для предоставления жилого помещения по договору социального найма малоимущим гражданам, состоящим на учете, заявитель представляет:

1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя 
и совместно с ним проживающих членов семьи;

2) копии документов, подтверждающих степень родства заявителя
и совместно с ним проживающих членов семьи;

3) копия финансового лицевого счета на жилое помещение либо выписка из домовой книги по месту жительства заявителя и совместно 
с ним проживающих членов семьи (должна содержать следующие сведения: адрес жилого помещения, фамилии, имена, отчества граждан, проживающих                  в жилом помещении, родственные отношения, дату регистрации по месту жительства (пребывания), дату снятия с регистрационного учета по месту жительства (пребывания)).

11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления по договору социального найма освободившегося жилого помещения в коммунальной квартире и представляемых заявителем самостоятельно:

1) заявление по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя 
и совместно с ним проживающих членов семьи;

3) копии документов, подтверждающих степень родства заявителя
и совместно с ним проживающих членов семьи;

4) копия документа, подтверждающего право пользования жилым помещением, расположенным в коммунальной квартире, по договору социального найма (ордер, договор социального найма, решение суда) либо копия документа, подтверждающего право собственности на жилое помещение, расположенное в коммунальной квартире;

5) копия финансового лицевого счета по месту жительства заявителя                   и совместно с ним проживающих членов семьи;

6) справки государственного предприятия Омской области «Омский центр технической инвентаризации и землеустройства» о наличии (отсутствии) жилых помещений в собственности заявителя и совместно 
с ним проживающих членов семьи.

При отсутствии у заявителя копий документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист, осуществляющий прием документов, осуществляет их копирование.

Копии документов, представляемые заявителем, должны быть нотариально удостоверены. Представление копий, не имеющих нотариального удостоверения, допускается только при условии предъявления оригиналов документов.

Глава 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами для

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые

являются необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении

государственных органов, органов местного самоуправления

и иных организаций и которые заявитель вправе представить

по собственной инициативе


12. При предоставлении жилого помещения по договору социального найма малоимущим гражданам, состоящим на учете, в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе находятся следующие документы:
1) копия технического паспорта на предоставляемое жилое помещение;

2) справка государственного предприятия Омской области «Омский центр технической инвентаризации и землеустройства» об отсутствии (наличии) обременения на предоставляемое жилое помещение (право собственности на которое зарегистрировано до 11 января 1999 года);

3) выписка из Единого государственного реестра прав 
на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – ЕГРП) 
о предоставляемом жилом помещении;

4) правоустанавливающий документ на предоставляемое жилое помещение (свидетельство о государственной регистрации права, выписка                   из Реестра муниципального имущества города Омска);
5) копия финансового лицевого счета на предоставляемое жилое помещение.


При предоставлении по договору социального найма освободившегося жилого помещения в коммунальной квартире в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе находятся следующие документы:

1) выписка из ЕГРП о правах заявителя и совместно с ним проживающих членов семьи на имеющиеся у них объекты недвижимого имущества;

2) копия технического паспорта на предоставляемое жилое помещение;

3) копия финансового лицевого счета на предоставляемое жилое помещение;

4) копии финансовых лицевых счетов на жилые помещения, расположенные в коммунальной квартире;

5) справка государственного предприятия Омской области «Омский центр технической инвентаризации и землеустройства» об отсутствии (наличии) обременения на предоставляемое жилое помещение (право собственности на которое зарегистрировано до 11 января 1999 года);

6) выписка из ЕГРП о предоставляемом жилом помещении;

7) правоустанавливающий документ на предоставляемое жилое помещение (свидетельство о государственной регистрации права, выписка                  из Реестра муниципального имущества города Омска);

8) выкопировка из поэтажного плана жилого дома, в котором расположено предоставляемое жилое помещение;

9) решение о признании малоимущими заявителя и совместно с ним проживающих членов семьи.

При отсутствии у заявителя копий документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист, осуществляющий прием документов, осуществляет их копирование.

Копии документов, представляемые заявителем, должны быть нотариально удостоверены. Представление копий, не имеющих нотариального удостоверения, допускается только при условии предъявления оригиналов документов.

13. Департамент не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие            в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся 
в распоряжении Департамента, а также государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам, органам местного самоуправления организаций, участвующих                                       в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами,                    за исключением документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

14. Заявитель вправе представить имеющиеся у него документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, по собственной инициативе.»;
3) пункт 34 изложить в следующей редакции:

«34. Место нахождения Департамента: город Омск, 644043, 
улица Гагарина, дом 32, корпус 1. Контактный телефон: 78-78-60 (тел/факс). Адрес электронной почты: sshenfeld@admomsk.ru
По вопросам предоставления жилого помещения по договору

социального найма заявителю необходимо обращаться:

	Наименование административного округа города Омска, в котором зарегистрирован 
по месту жительства гражданин
	Адрес нахождения, телефон отдела учета граждан, нуждающихся 
в жилых помещениях, Департамента

	1
	2

	Кировский административный округ города Омска
	Город Омск, 644007, улица Герцена, дом 25, кабинет 502. 
Контактный телефон: 25-05-56 

	Ленинский административный округ города Омска
	Город Омск, 644007, улица Герцена, дом 25, кабинет 508. 
Контактный телефон: 25-15-20 

	Октябрьский административный округ города Омска 
	Город Омск, 644007, улица Герцена, дом 25, кабинет 508.

Контактный телефон: 25-15-20 

	Советский административный округ города Омска 
	Город Омск, 644007, улица Герцена, дом 25, кабинет 503.
Контактный телефон: 25-27-40 

	Центральный административный округ города Омска 
	Город Омск, 644007, улица Герцена, дом 25, кабинет 501. 
Контактный телефон: 25-37-40 


Прием осуществляется в четверг с 14 до 17 часов, пятницу 
с 9 до 13 часов.»;
4) пункт 35 изложить в следующей редакции:

«35. По вопросу предоставления по договору социального найма освободившегося жилого помещения в коммунальной квартире заявителю необходимо обращаться в отдел муниципального жилищного фонда Департамента по адресу: город Омск, 644043, улица Гагарина, дом 32, корпус 1, кабинет 313 (вторник с 14 до 17 часов 30 минут).»;

5) пункт 56 изложить в следующей редакции:

«56. Для рассмотрения на комиссии вопроса о предоставлении жилого помещения по договору социального найма малоимущим гражданам, состоящим на учете, специалист отдела муниципального жилищного фонда Департамента запрашивает:

1) в рамках межведомственного взаимодействия в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии                по Омской области – выписку из ЕГРП) о предоставляемом жилом помещении;

2) в рамках внутриведомственного взаимодействия в департаменте имущественных отношений Администрации города Омска:

- копию технического паспорта на предоставляемое жилое помещение;

- справку государственного предприятия Омской области «Омский центр технической инвентаризации и землеустройства» об отсутствии (наличии) обременения на предоставляемое жилое помещение (право собственности                   на которое зарегистрировано до 11 января 1999 года);

- правоустанавливающий документ на предоставляемое жилое помещение (свидетельство о государственной регистрации права, выписка из Реестра муниципального имущества города Омска);
3) в управляющей организации – копию финансового лицевого счета                    на предоставляемое жилое помещение.

В течение 3 рабочих дней с даты поступления заявления 
о предоставлении по договору социального найма освободившегося жилого помещения в коммунальной квартире специалист отдела муниципального жилищного фонда Департамента запрашивает:

1) в рамках межведомственного взаимодействия в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии                  по Омской области:

- выписку из ЕГРП о правах заявителя и совместно с ним проживающих членов семьи на имеющиеся у них объекты недвижимого имущества;

- выписку из ЕГРП о предоставляемом жилом помещении;

2) в рамках внутриведомственного взаимодействия:

- в департаменте имущественных отношений Администрации города Омска:

копию технического паспорта на предоставляемое жилое помещение;

справку государственного предприятия Омской области «Омский центр технической инвентаризации и землеустройства» об отсутствии (наличии) обременения на предоставляемое жилое помещение (право собственности                   на которое зарегистрировано до 11 января 1999 года);

правоустанавливающий документ на предоставляемое жилое помещение (свидетельство о государственной регистрации права, выписка из Реестра муниципального имущества города Омска);

выкопировку из поэтажного плана жилого дома, в котором расположено предоставляемое жилое помещение;

- в департаменте социальной политики Администрации города Омска – решение о признании малоимущими заявителя и совместно с ним проживающих членов семьи;

3) в управляющей организации:

- копию финансового лицевого счета на предоставляемое жилое помещение;

- копии финансовых лицевых счетов на жилые помещения, расположенные в коммунальной квартире.».
2. Департаменту информационной политики Администрации города Омска опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации города Омска.

Мэр города Омска                                                                       В.В. Двораковский
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