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ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ОМСКА

от 19 сентября 2018 года № 950-п

О внесении изменений в постановление Администрации города Омска

от 15 марта 2012 года № 405-п
В соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом города Омска, постановляю:

1. Внести в приложение «Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение земельными участками, находящимися в муниципальной собственности города Омска, и земельными участками, расположенными на территории города Омска, государственная собственность на которые не разграничена» к постановлению Администрации города Омска от 15 марта 2012 года № 405-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение земельными участками, находящимися в муниципальной собственности города Омска, и земельными участками, расположенными на территории города Омска, государственная собственность на которые не разграничена» следующие изменения:

1) в тексте слова «организационно-кадровое управление» в соответствующих падежах заменить словами «отдел документарного обеспечения административного управления» в соответствующих падежах;

2) в тексте слова «управление финансового планирования и отчетности» в соответствующих падежах заменить словами «организационно-кадровое управление» в соответствующих падежах;
3) подпункт 1 пункта 8 изложить в следующей редакции:

«1) заявление на выдачу копии (копий) архивных документов (по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту) (далее – заявление), а в случае, предусмотренном статьей 15.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», – заявление, подписанное уполномоченным работником бюджетного учреждения Омской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) и скрепленное печатью МФЦ, с приложением заверенной МФЦ копии запроса заявителя о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг (далее – комплексный запрос);»;
4) подпункт 1 пункта 10 изложить в следующей редакции:

«1) заявление, а в случае, предусмотренном статьей 15.1. Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», – комплексный запрос;»;
5) дополнить пунктом 18-1 следующего содержания:

«18-1. Заявление, поступившее через МФЦ, в течение следующего рабочего дня после поступления заявления регистрируется в СЭДД сотрудником отдела документарного обеспечения административного управления департамента, ответственным за прием входящей корреспонденции.»;

6) в пункте 26 слова «adm-dn@admomsk.ru» заменить словами «dio@admomsk.ru»;

7) дополнить пунктом 26-1 следующего содержания:
«26-1. Места нахождения филиалов МФЦ, график работы филиалов МФЦ, график приема заявителей специалистами МФЦ, справочный телефон размещены на официальном сайте МФЦ по электронному адресу: http://мфц-омск.рф.»;
8) название главы 19 «Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме» изложить в следующей редакции:
«Глава 19. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме, а также особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ»;

9) дополнить пунктом 30-1 следующего содержания:
«30-1. В случае представления заявления и документов через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 6 настоящего Административного регламента, исчисляется со дня передачи МФЦ заявления и документов, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента, в департамент.
В случае если заявление и прилагаемые документы представлены заявителем (представителем заявителя) лично через МФЦ, заявителю выдается расписка в получении заявления и документов.
При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ по месту представления заявления и прилагаемых документов департамент обеспечивает передачу документа в МФЦ для выдачи заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем истечения срока, установленного в пункте 6 настоящего Административного регламента.»;

10) название раздела III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» изложить в следующей редакции:

«Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ»;

11) пункт 33 изложить в следующей редакции:
«33. Для получения муниципальной услуги заявителям предоставляется возможность представить заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в департамент, в отдел «Служба одного окна», в МФЦ, а также в форме электронного документа, подписанного соответствующей электронной подписью, через Единый портал и (или) Региональный портал.»;

12) пункт 36 после слов «возвращает заявителю» дополнить словами «, в МФЦ»; 
13) в пункте 37 слова «заместителю директора департамента» заменить словами «директору департамента»;
14) абзац первый пункта 41 изложить в следующей редакции:
«41. Отдел документарного обеспечения административного управления департамента в течение одного рабочего дня после поступления документов осуществляет регистрацию сопроводительного письма, заверяет копии печатью, направляет документы заявителю (его уполномоченному представителю) посредством почтового отправления, в отдел «Служба одного окна» для последующей выдачи заявителю (его уполномоченному представителю) при личном обращении или направления в личный кабинет заявителя на Едином портале и (или) Региональном портале (по выбору заявителя) или в МФЦ для последующей выдачи заявителю (его уполномоченному представителю) при личном обращении.»;
15) абзац второй пункта 42 изложить в следующей редакции:
«Отдел документарного обеспечения административного управления департамента в течение одного рабочего дня осуществляет регистрацию мотивированного отказа в выдаче запрашиваемых копий архивных документов, направляет документы заявителю (его уполномоченному представителю) посредством почтового отправления, в отдел «Служба одного окна» для последующей выдачи заявителю (его уполномоченному представителю) при личном обращении или направления в личный кабинет заявителя на Едином портале и (или) Региональном портале (по выбору заявителя) или в МФЦ для последующей выдачи заявителю (его уполномоченному представителю) при личном обращении.»;
16) второе предложение пункта 43 изложить в следующей редакции:

«После этого для последующей выдачи заявителю (его уполномоченному представителю) при личном обращении (по выбору заявителя) ответственный исполнитель размещает сформированные пакеты документов в соответствующей папке, направляет в течение одного рабочего дня через отдел документарного обеспечения административного управления департамента в отдел «Служба одного окна» или в МФЦ.»;

17) пункт 44 после абзаца шестого дополнить абзацами следующего содержания:
«Выдача результата муниципальной услуги на бумажном носителе в случае если способ получения – личное обращение (обращение уполномоченного представителя), осуществляется ответственным исполнителем в департаменте, специалистом отдела «Служба одного окна» в помещении отдела «Служба одного окна».

В случае поступления заявления через МФЦ результат предоставления муниципальной услуги по выбору заявителя выдается в МФЦ, а в случае подачи комплексного запроса через МФЦ – только в МФЦ.»; 

18) название раздела V «Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего» изложить в следующей редакции:

«Раздел V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ»;
19) в пункте 51:
- абзац первый после слов «муниципальным служащим» дополнить словами «, МФЦ, работником МФЦ»;
- абзац второй изложить в следующей редакции:
«1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги либо комплексного запроса;»;
- абзац шестой после слов «Российской Федерации,» дополнить словами «законами Омской области и иными»;
- абзац восьмой изложить в следующей редакции:

«7) отказ департамента, должностного лица департамента, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;»;
- после абзаца восьмого дополнить абзацами следующего содержания:

«8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами города Омска.»;
20) пункт 52 изложить в следующей редакции:
«52. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в департамент по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту, в МФЦ либо в соответствующий орган государственной власти Омской области, являющийся учредителем МФЦ (далее – учредитель МФЦ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя департамента подаются Мэру города Омска. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Омской области.»;

21) пункт 53 изложить в следующей редакции:
«53. Жалоба на решения и действия (бездействие) департамента, должностного лица департамента или муниципального служащего, руководителя департамента может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации города Омска, Единого портала либо Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, Единого портала либо Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.»;

22) в пункте 54:
- подпункт 1 после слов «муниципального служащего,» дополнить словами «МФЦ, его руководителя и (или) работника,»;
- подпункты 3, 4 после слов «должностного лица департамента» дополнить словами «, муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ»;
23) пункты 55, 56 изложить в следующей редакции:
«55. Жалоба, поступившая в Администрацию города Омска, МФЦ, учредителю МФЦ, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа департамента, должностного лица департамента, МФЦ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
56. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами города Омска;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.»;

24) пункт 58 изложить в следующей редакции:
«58. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.»;
25) приложение № 1 «Заявление на выдачу копий архивных документов, подтверждающих право на владение земельными участками, находящимися в муниципальной собственности города Омска, и земельными участками, расположенными на территории города Омска, государственная собственность на которые не разграничена» изложить в новой редакции согласно приложению № 1 к настоящему постановлению;

26) приложение № 2 «Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение земельными участками, находящимися в муниципальной собственности города Омска, и земельными участками, расположенными на территории города Омска, государственная собственность на которые не разграничена» изложить в новой редакции согласно приложению № 2 к настоящему постановлению;
27) приложение № 3 «Жалоба на решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение земельными участками, находящимися в муниципальной собственности города Омска, и земельными участками, расположенными на территории города Омска, государственная собственность на которые не разграничена» департаментом имущественных отношений Администрации города Омска, на действия (бездействие)» изложить в новой редакции согласно приложению № 3 к настоящему постановлению.
2. Департаменту информационной политики Администрации города Омска опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации города Омска.
Мэр города Омска




                               О.Н. Фадина

	
	«Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение земельными участками, находящимися в муниципальной собственности города Омска, и земельными участками, расположенными на территории города Омска, государственная собственность на которые не разграничена»


В департамент имущественных отношений Администрации города Омска

	
	Заявитель:__________________________________________

_______________________________________________
(для физических лиц: Ф.И.О. полностью, паспортные данные,

ИНН, ОГРН (для индивидуальных предпринимателей);

_______________________________________________

(для юридических лиц: полное наименование, ОГРН, ИНН)

_______________________________________________

_______________________________________________

Почтовый индекс, адрес проживания (места нахождения): 
_______________________________________________

Адрес электронной почты (при наличии)________________

Контактный телефон______________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ

на выдачу копии (копий) архивных документов, подтверждающих право

на владение земельными участками, находящимися в муниципальной собственности города Омска, и земельными участками, расположенными на территории города Омска, государственная собственность на которые не разграничена
Прошу выдать копию (копии) архивного документа _________________________________________________________________________,

(указать наименование документа: распоряжение, договор, соглашение и другие)

№_____ от ___________, выданного (заключенного)________________________

_________________________________________________________________________,
(указать наименование организации)

кадастровый номер земельного участка __________________________________,

местоположение земельного участка ____________________________________,

владелец земельного участка: ___________________________________________.

(указать наименование того лица, которое значится в запрашиваемом документе)

Основание: _____________________________________________________.

(документы, подтверждающие право на получение запрашиваемых документов (доверенность, договор купли-продажи, свидетельство о праве на наследство или другие правоустанавливающие документы))
Копии архивных документов, подтверждающих право на владение земельными участками, находящимися в муниципальной собственности города Омска, и земельными участками, расположенными на территории города Омска, государственная собственность на которые не разграничена, (отметить нужное):

- будут получены мною лично (моим представителем) _____________________________________________________________________;
(в департаменте имущественных отношений Администрации города Омска, в отделе «Служба одного окна» Казенного учреждения города Омска «Управление по обеспечению деятельности Администрации города Омска», в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг)
- прошу направить по почте по адресу: ______________________________;

- прошу направить в форме электронного документа.
Я согласен на ввод, хранение, обработку (в том числе автоматизированную) и передачу персональных данных, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах, для работ по предоставлению муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение земельными участками, находящимися в муниципальной собственности города Омска, и земельными участками, расположенными на территории города Омска, государственная собственность на которые не разграничена» в соответствии с Федеральным законом «О персональных данных».
Согласие на обработку персональных данных действует (отметить нужное):

- бессрочно;

- до __________________.

                                 (указать дату)

В случае отзыва настоящего согласия обязуюсь направить письменное заявление в департамент имущественных отношений Администрации города Омска с указанием даты прекращения действия согласия.

К заявлению прилагаю следующие документы:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	________________________

                           (дата)


	                 _____________________

(подпись физического лица, руководителя юридического лица,

представителя)»



________________


	
	«Приложение № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение земельными участками, находящимися в муниципальной собственности города Омска, и земельными участками, расположенными на территории города Омска, государственная собственность на которые не разграничена»


БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур

при предоставлении муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение земельными участками, находящимися в муниципальной собственности города Омска, и земельными участками, расположенными на территории города Омска, государственная собственность на которые не разграничена»



















 »

	
	Приложение № 3

к постановлению Администрации города Омска

от 19 сентября 2018 года № 950-п

«Приложение № 3 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение земельными участками, находящимися в муниципальной собственности города Омска, и земельными участками, расположенными на территории города Омска, государственная собственность на которые не разграничена» 


 ________________________________________________________________

(Мэру города Омска / директору департамента имущественных отношений Администрации города Омска)

	
	________________________________________________________

___________________________________________________

(для физических лиц: Ф.И.О. полностью)

___________________________________________________

(для юридических лиц: полное (сокращенное) наименование)

___________________________________________________

почтовый индекс, адрес проживания (места нахождения):

___________________________________________________

адрес электронной почты (при наличии):_____________________

контактный телефон:__________________________________




ЖАЛОБА

на решения, действия (бездействие), органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего ___________________________________________________________________
___________________________________________________________________

(наименование органа или должность, Ф.И.О. должностного лица, муниципального служащего департамента имущественных отношений Администрации города Омска, решение, действия (бездействие) которого обжалуется)

Существо жалобы: ______________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

(краткое изложение обжалуемых решений, действий (бездействия), указать основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с вынесенным решением, действием (бездействием))

Ответ на жалобу прошу направить на бумажном носителе/в электронной форме (ненужное зачеркнуть) по адресу:_________________________________.

Перечень прилагаемых документов:________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________


           _____________ /__________________

          (дата)                                                                                       (подпись)                                        (расшифровка)»

___________________

Приложение № 1


к постановлению Администрации города Омска


от 19 сентября 2018 года № 950-п
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Заявление о предоставлении муниципальной услуги




















Единый портал  государственных и муниципальных услуг (функций), Портал государственных


и муниципальных услуг


Омской области








Отдел «Служба одного окна» Казенного учреждения города Омска «Управление по обеспечению деятельности Администрации города Омска»





Бюджетное учреждение Омской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»








Департамент имущественных отношений Администрации города Омска 





Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов





Запрос документов и недостающей информации в рамках межведомственного 


взаимодействия





Рассмотрение заявления и представленных документов для установления права заявителя на получение муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Уведомление заявителя о предоставлении муниципальной услуги





Выдача результата муниципальной услуги заявителю (представителю заявителя)








