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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ОМСКА

от 13 декабря 2018 года № 1263-п

О внесении изменений в постановление Администрации города Омска 
от 18 июня 2013 года № 646-п

Руководствуясь Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом города Омска, постановляю:

1. Внести в приложение «Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о признании (отказе в признании) граждан, проживающих на территории города Омска, малоимущими» к постановлению Администрации города Омска от 18 июня 2013 года № 646-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о признании (отказе в признании) граждан, проживающих на территории города Омска, малоимущими» следующие изменения:
1) в пункте 6 цифры «30» заменить цифрами «18»;
2) в пункте 8:
- подпункт 1 изложить в следующей редакции:

«1) заявление о признании граждан малоимущими (далее – заявление) по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту, а в случае, предусмотренном статьей 15.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», – заявление, подписанное уполномоченным работником бюджетного учреждения Омской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) и скрепленное печатью МФЦ, с приложением заверенной МФЦ копии запроса заявителя о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг (далее – комплексный запрос)»;
- подпункт 5 изложить в следующей редакции:

«5) документы, подтверждающие место жительства гражданина и членов его семьи:

- копия лицевого счета или выписка из домовой книги по месту жительства, выданные не ранее, чем за 30 календарных дней до момента подачи заявления;

- судебные решения, в том числе об установлении места жительства;»;

- в подпункте 6:

абзац четвертый изложить в следующей редакции:

«- документы, подтверждающие наличие и размер пособия по временной нетрудоспособности, по беременности и родам, ежемесячного пособия по уходу за ребенком;»;
абзац десятый изложить в следующей редакции:

«- документы, подтверждающие получение доходов от реализации и передачи в аренду (наем) имущества;»;

- абзац второй подпункта 7 изложить в следующей редакции:

«- документы, подтверждающие кадастровую стоимость  зданий, строений, сооружений, по состоянию на 1 января каждого года;»; 
- подпункт 8 дополнить абзацем шестым следующего содержания:

«- сведения о наличии (отсутствии) транспортных средств, принадлежащих гражданину на праве собственности;»;

- подпункт 9 изложить в следующей редакции:
«9) заявление (согласие) на обработку персональных данных граждан, обратившихся в Департамент по вопросу предоставления муниципальной услуги, а также членов их семей;»;
3) в пункте 10:

- подпункт 1 изложить в следующей редакции:

«1) заявление, а в случае, предусмотренном статьей 15.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», – заявление, подписанное уполномоченным работником МФЦ и скрепленное печатью МФЦ, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса;»;
- подпункт 5 изложить в следующей редакции:

«5) документы, подтверждающие место жительства гражданина и членов его семьи:

- копия лицевого счета или выписка из домовой книги по месту жительства, выданные не ранее, чем за 30 календарных дней до момента подачи заявления;

- судебные решения, в том числе об установлении места жительства;»;

- в подпункте 6:

абзац четвертый исключить; 

абзац девятый изложить в следующей редакции:

«- документы, подтверждающие получение доходов от реализации и передачи в аренду (наем) имущества;»;

- абзац второй подпункта 7 исключить;

- подпункт 9 изложить в следующей редакции:

«9) заявление (согласие) на обработку персональных данных граждан, обратившихся в Департамент по вопросу предоставления муниципальной услуги, а также членов их семей;»;
4) в пункте 11:

- абзац третий подпункта 1 изложить в следующей редакции:

«- документы, подтверждающие наличие и размер пособия по временной нетрудоспособности, по беременности и родам, по безработице, ежемесячного пособия по уходу за ребенком;»; 

- подпункт 2 после абзаца второго дополнить абзацем следующего содержания:

«- документы, подтверждающие кадастровую стоимость зданий, строений, сооружений, по состоянию на 1 января каждого года;»;
- подпункт 3 после абзаца третьего дополнить абзацем следующего содержания:

«- сведения о наличии (отсутствии) транспортных средств, принадлежащих гражданину на праве собственности;»;

5) в пункте 12:
- в абзаце третьем точку заменить точкой с запятой;

- после абзаца третьего дополнить абзацем следующего содержания:

«3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».»;
6) название главы 12 «Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги» после слова «приостановления» дополнить словами «предоставления муниципальной услуги»;

7) пункт 20 после абзаца второго дополнить абзацем следующего содержания:

«Заявление, поступившее через МФЦ, в течение следующего рабочего дня после принятия заявления регистрируется в системе электронного документооборота и делопроизводства Администрации города Омска.»;

8) пункт 33 изложить в следующей редакции:

«33. Адрес электронной почты Департамента: doosp@admomsk.ru.»; 

9) пункт 34 изложить в следующей редакции:

«34. График работы Департамента:

	День недели
	Время приема
	

	Понедельник – четверг
	С 8 часов 30 минут до 17 часов              45 минут
	

	Пятница
	С 8 часов 30 минут до 16 часов               30 минут
	

	Суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни
	Выходные дни
	»;


10) пункт 35 изложить в следующей редакции:

«35. Заявитель для получения муниципальной услуги обращается в Департамент через отдел «Служба одного окна», МФЦ.»;

11) дополнить пунктом 37-1 следующего содержания:

«37-1. Места нахождения филиалов МФЦ, график их работы, номера телефонов, а также график приема заявителей специалистами МФЦ размещены на официальном сайте МФЦ по электронному адресу: http://мфц-омск.рф.»; 
12) название главы 19 «Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме» после слов «в электронной форме» дополнить словами «, а также особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ»;

13) дополнить пунктом 52-1 следующего содержания:

«52-1. В случае представления заявления и документов через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 6 настоящего административного регламента, исчисляется со дня передачи МФЦ заявления и документов, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента, в Департамент.
В случае если заявление и прилагаемые документы представлены заявителем (представителем заявителя) лично через МФЦ, заявителю выдается расписка в получении заявления и документов.

При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ по месту представления заявления и прилагаемых документов Департамент обеспечивает передачу документа в МФЦ для выдачи заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем истечения срока, установленного в пункте 6 настоящего Административного регламента.»; 

14) название раздела III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» после слов «в электронной форме» дополнить словами «, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ»;

15) в пункте 59:

- абзац первый после слова «специалисты» дополнить словом «Департамента»;

- подпункт 19 изложить в следующей редакции:

«19) бюджетное учреждение Омской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;
16) пункт 61 изложить в следующей редакции:

«61. Заявление и документы, полученные от заявителя, а также поступившие в результате межведомственного взаимодействия, передаются на рассмотрение комиссии в течение 7 рабочих дней с даты получения документов (содержащихся в них сведений) и недостающей информации на запрос в рамках межведомственного взаимодействия.»;
17) абзац первый пункта 64 изложить в следующей редакции:

«64. Определение размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, производится путем деления суммы доходов членов семьи или одиноко проживающего гражданина за последний год, предшествующий месяцу подачи заявления о признании граждан малоимущими, на количество членов семьи и на 12 месяцев.»;

18) абзац второй пункта 65 изложить в следующей редакции:

«- в отношении зданий, строений и сооружений – на основании данных об их кадастровой стоимости по состоянию на 1 января каждого года;»;

19) пункт 66 изложить в следующей редакции:

«66. В состав членов семьи при определении размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, включаются супруги и их несовершеннолетние дети, а также совместно проживающие родители, совершеннолетние дети и лица, признанные членами семьи в соответствии с законодательством.»;

20) в пункте 67:

- в абзаце четвертом точку заменить точкой с запятой;

- дополнить абзацем пятым следующего содержания:

«- граждане, не имеющие доходов в течение расчетного периода.»;
21) в пункте 68 цифры «10» заменить цифрой «8»;
22) пункт 72 дополнить абзацем четвертым следующего содержания:

«В случае поступления заявления через МФЦ результат предоставления муниципальной услуги по выбору заявителя выдается в МФЦ, а в случае подачи комплексного запроса через МФЦ – только в МФЦ.»; 

23) название раздела V «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего» после слов «муниципального служащего» дополнить словами «, МФЦ, работника МФЦ»;

24) пункт 82 изложить в следующей редакции:

«82. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами города Омска для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами города Омска для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами Омской области и иными нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами города Омска;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами города Омска;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами города Омска;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».»;

25) пункт 83 изложить в следующей редакции:
«83. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Департамент, МФЦ, орган государственной власти Омской области, являющийся учредителем МФЦ (далее – учредитель МФЦ).
Жалобы на решения и действия (бездействие) директора Департамента подаются Мэру города Омска. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Омской области.»; 

26) пункт 84 изложить в следующей редакции:
«84. Жалоба на решения и действия (бездействие) Департамента, должностного лица Департамента, муниципального служащего, директора Департамента может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации города Омска, Единого портала либо Портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, Единого портала либо Портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.»;

27) в пункт 85 изложить в следующей редакции:
«85. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Департамента, должностного лица Департамента либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Департамента, должностного лица Департамента либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.»;

28) пункт 86 изложить в следующей редакции:
«86. Жалоба, поступившая в Департамент, МФЦ, учредителю МФЦ либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Департамента, должностного лица Департамента, МФЦ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.»;
29) пункт 87 изложить в следующей редакции:

«87. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами города Омска;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.»;

30) пункт 88 после абзаца второго дополнить абзацами следующего содержания:

«В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в абзаце первом настоящего пункта, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в абзаце первом настоящего пункта, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.»;

31) приложение № 1 «Заявление о признании граждан малоимущими» изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Департаменту информационной политики Администрации города Омска опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации города Омска.

Исполняющий обязанности 

Мэра города Омска                                                                                    Е.В. Фомин
Приложение 

к постановлению Администрации города Омска 

от 13 декабря 2018 года № 1263-п

«Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Принятие решения о признании (отказе

в признании) граждан, проживающих на

территории города Омска, малоимущими»

Директору департамента общественных отношений и социальной политики

Администрации города Омска 

__________________________________

от  гр-на __________________________

  (фамилия, имя, отчество, полностью)

__________________________________

прожив. по адресу __________________ __________________________________

дом. тел. _________ раб. тел. _________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о признании граждан малоимущими

Прошу признать меня (мою семью) малоимущим (ей) (нужное подчеркнуть) в целях  постановки  на  учет  в  качестве нуждающейся с целью предоставления жилого  помещения  муниципального  жилищного  фонда по договору социального найма

__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество) (год рождения)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

	Наименование
	Количество человек, имеющих данный вид дохода

	I. Виды доходов
	

	- все предусмотренные системой оплаты труда выплаты, премии и вознаграждения любого характера, заработная плата, сохраняемая за время отпуска, а также денежные компенсации за неиспользованный отпуск, компенсации, предоставляемые работнику в случаях, предусмотренных трудовым законодательством
	

	- сумма среднего заработка, сохраняемого за время выполнения государственных или общественных обязанностей и в других случаях, предусмотренных трудовым законодательством
	

	- комиссионное вознаграждение
	

	- оплата выполнения работ по договорам, заключаемым в соответствии с гражданским законодательством
	

	- сумма авторского вознаграждения, в том числе выплачиваемого штатным работникам редакций газет, журналов и иных средств массовой информации
	

	- сумма исполнительского вознаграждения
	

	- доход, получаемый от избирательных комиссий членами избирательных комиссий, осуществляющими свою деятельность в указанных комиссиях не на постоянной основе
	

	- все виды пенсий и компенсационных выплат к ним, ежемесячные доплаты к пенсиям, а также компенсационных выплат неработающему трудоспособному лицу на период осуществления ухода за пенсионером
	

	- государственная академическая стипендия студенту, государственная социальная стипендия студенту, государственная стипендия аспиранту, ординатору, ассисенту-стажеру, стипендия Президента Российской Федерации и стипендия Правительства Российской Федерации, именные стипендии, стипендии обучающимся, назначаемые юридическими лицами или физическими лицами, в том числе направившими их на обучение, стипендии слушателям подготовительных отделений в случаях, предусмотренных Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации»
	

	- пособия по временной нетрудоспособности, беременности и родам, по безработице, ежемесячное пособие по уходу за ребенком
	

	- доходы от занятия предпринимательской деятельностью, без образования юридического лица, включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства
	

	- доходы от реализации и передачи в аренду (наем) имущества
	

	- доходы по акциям и другие доходы от участия в управлении собственностью организации
	

	- суммы материальной помощи, кроме материальной помощи, оказываемой гражданину в связи со стихийным бедствием, пожаром, хищением имущества, увечьем, смертью близких родственников
	

	- денежное довольствие (содержание), получаемое военнослужащими, сотрудниками органов внутренних дел и другими приравненными к ним категориями лиц
	

	- алименты, получаемые членами семьи
	

	- денежные выплаты, предоставляемые гражданам в качестве мер социальной поддержки и связанные с оплатой жилого помещения, коммунальных или транспортных услуг
	

	- доходы от личного подсобного хозяйства
	

	- доходы в виде процентов по вкладам в банковских учреждениях
	

	II. Виды имущества
	

	- жилые дома, дачи, гаражи и иные строения, помещения и сооружения
	

	- автомобили, мотоциклы, мотороллеры, автобусы и другие самоходные машины и механизмы на пневматическом и гусеничном ходу, самолеты, вертолеты, теплоходы, яхты, парусные суда, катера, снегоходы, мотосани, моторные лодки, гидроциклы, несамоходные (буксируемые суда) и другие водные и воздушные транспортные средства, зарегистрированные в установленном порядке в соответствии с законодательством РФ
	

	- стоимость имущественных и земельных долей (паев)
	

	- земельные     участки     сельскохозяйственного     и несельскохозяйственного назначения, включая земельные участки, занятые строениями и сооружениями, участки, необходимые для их содержания
	


1.  Настоящим подтверждаю, что вся представленная информация является полной и точной.

2. Настоящим заявляю, что проживаю совместно с лицами, указанными в настоящем заявлении.

____________________                                               _______________________

               (дата)                                                                    (подпись заявителя)

3. Сведения о месте нахождения членов семьи:

	Перечень лиц, связанных родством и (или) свойством
	Место нахождения
	Отметка о месте нахождения

	
	военнослужащий, проходящий военную службу по призыву в качестве сержанта, старшины, солдата или матроса, а также военнослужащий, обучающийся в военном образовательном учреждении профессионального образования и не заключивший контракт о прохождении военной службы
	

	
	отбывает наказание в виде лишения свободы, применена мера пресечения в виде заключения под стражу, находится на принудительном лечении по решению суда
	

	
	находится на полном государственном обеспечении
	

	
	гражданин, не имеющий доходов в течение расчетного периода
	


4. В  связи  с  обращением  в целях признания меня (членов моей семьи) (нужное подчеркнуть) малоимущими и предоставления по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда города Омска даю (даем)  согласие  запрашивать  в налоговых органах, органах государственной власти, органах местного самоуправления и их подведомственных организациях, органах управления государственных внебюджетных фондов, в территориальных избирательных комиссиях, в бюджетном учреждении Омской области «Областной центр жилищных субсидий, социальных выплат и льгот», в других организациях и у индивидуальных предпринимателей следующие сведения:

1) о месте жительства членов семьи или одиноко проживающего гражданина;

2) о доходах членов семьи или одиноко проживающего гражданина;

3) о  степени  родства и (или) свойства членов семьи, их совместном проживании;

4) о принадлежащем членам семьи или одиноко  проживающему гражданину имуществе на праве собственности, подлежащем налогообложению;

5) иные сведения, предоставленные и необходимые для определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению.

____________          _______________________           _____________________

       (дата)                      (фамилия, инициалы)                    (подпись заявителя)

____________          _______________________           _____________________

       (дата)                      (фамилия, инициалы)                    (подпись заявителя)

5. К настоящему заявлению приложены документы в количестве _______ штук на ______ листах.

6. Результат предоставления муниципальной услуги прошу представить на бумажном носителе/в форме электронного документа (ненужное зачеркнуть).

__________________________________________________________________

(Ф.И.О.) (подпись)

«____» ______________ 20___ г.

____________»

